
Finanzbuchhalter (m/w/d)
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Die Rudolf-Steiner-Schule in Dietzenbach sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten und erfahrenen 
Finanzbuchhalter (m/w/d), der unsere Schule mit Leidenschaft, Fachkompetenz bereichert.

Die Position ist in Teilzeit mit einem Stundenumfang von ca. 25 Wochenstunden zu besetzen.

Als Finanzbuchalter (m/w/d) übernehmen Sie in Zusammenarbeit mit der Leitung Buchhaltung und einem erfahre-
nen Verwaltungsteam eine Schlüsselrolle in unserer Einrichtung ein. 

Sie sind verantwortlich für die:

● 	 Durchführung der debitorischen Finanzbuchhaltung	 von Geschäftsvorfällen 
●	 Verwaltung der Schul- und Kindergartenbeiträge
●	 Beantragung und Controlling der öffentlichen Zuschüsse 
●	 Mahnwesen und Bescheinigungen
●	 Assistenz der Buchhaltung

Wir suchen eine Persönlichkeit mit folgenden Qualifikationen und Eigenschaften:

●	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum Finanz- oder Bilanzbuchhalter 	
	 oder vergleichbare Qualifikation
●	 Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
●	 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit DATEV oder vergleichbarer Buchhaltungssoftware
●	 Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
● 	 Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
● 	 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
● 	 Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit Menschen

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem inspirierenden pädagogischen Umfeld sowie 
die Möglichkeit, Ihre eigenen Ideen einzubringen und umzusetzen. Zudem fördern wir Ihre persönliche und beruf-
liche Entwicklung durch gezielte Fortbildungsmaßnahmen, eine attraktive Vergütung und Sozialleistungen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihr Motivationsschreiben, Unterlagen, Lebenslauf sowie relevante Zeugnissen als PDF-Datei an: 
gf@waldorfschule-dietzenbach.de (geben Sie bitte Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin an). 

Haben Sie noch Fragen? 
Diese beantwortet Ihnen gerne unser Vorstand unter gf@waldorfschule-dietzenbach.de
oder telefonisch unter 06074 40094-25. 

Die Rudolf-Steiner-Schule ist eine etablierte Bildungseinrichtung im Bund der Freien Waldorfschulen, die seit  
40 Jahren die Waldorfpädagogik erfolgreich umsetzt. Die Rudolf-Steiner-Schule ist eine einzügige Schule mit rund 
400 Schülern von der 1. Klasse bis zum Abitur, mit einer Eingangsstufe. Als genehmigte Ersatzschule in freier Träger-
schaft mit staatlich anerkannter gymnasialer Oberstufe ist sie staatlichen Schulen gleichgestellt. 

Unser Ziel ist es, den Schülern eine ganzheitliche und individuelle Bildung zu ermöglichen, die sie auf vielfältige 
Weise auf ihr späteres Leben vorbereitet.

www.waldorfschule-dietzenbach.de					     www.jedestundezaehlt.de


